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YTH-livsmedel

YTH-livsmedel &dr en av landets 19 yrkestekniska hdgskolor. Orga-
nisatoriskt hdr den till Lunds universitet, men skolan ligger i
Alnarp | ndrheten av Lantbruksuniversitetet. Utbildningen vinder

sig till livsmedelsarbetare som dnskar komplettera sin yrkeserfar-
enhet med teoretiska kunskaper. Minst 4 ars yrkesarbete ar en
forutsattning for tilltrade till kursen.

YTH-livsmedel dar den enda livsmedelsutbildningen i sitt slag i
Sverige och f&ljaktligen rekryteras elever frén hela landet. Var-
je kurs har 30 elever och varar i tre terminer. Tva ldrare har
heltidsanstdllning och dessutom undervisar ett tiotal timldrare.

De dmnen som ldser &r svenska, arbetsvetenskap och féretags-
ekonomi (allmidnna dmnen); matematik, fysik och kemi (stoddmnen)
samt naringsldara, produktionsteknik, miljovard, reglerteknik,
livsmedelsteknologi, livsmedelskemi och livsmedelsmikrobiologi
(branschémnen). Undervisningen bestdr av lektionsundervisning,
projektarbeten, grupparbeten och laborationer.

Biblioteket

Till hogskolan hor ett litet handbibliotek med cirka 600 bdcker
och ett tjugotal tidskrifter. Litteraturen ar till overvdgande del-
en pad svenska. Biblioteket anvands av ldrarna vid deras upp-
ldggning av undervisningen och av eleverna framst i samband med
projektarbeten, grupparbeten och speci,alarbeten.

Ansvaret for biblioteket ligger hos en av de fast anstdllda ldr-
arna som skoter det helt utan hjdlp fran institutionstjdnsten vid
Lunds universitetsbibliotek. En del av bokbestindet var katalogi-
serat och uppstdllt @mnesvis enligt SAB-systemet.

Problemen med biblioteket var:

- SAB-systemet passade inte till denna speciella litteratur.

—~ Alla bocker var inte katalogiserade.

- Registreringen av utldningen fungerade déligt; man hade en
kdnsla av att manga bocker bara férsvann.

— Det var svart att halla ordning i hyllorna, eftersom det inte
stod i eller p& boken under vilket hylisignum den skulle pla-
ceras. N

"— Det var svért att hitta dnskad litteratur.

Beskrivning av vart arbete

Vért arbete gick ut p& att om mdjligt avhjdlpa dessa brister. Som
ersitining for SAB-systemet besldt vi att indexera varje bok med
hogst fyra @mnesord, varav ett samtidigt skuile fungera som upp-
stallningsord. Vidare katalogiserade vi all litteratur enligt en
hogst forenklad version av Svenska katalogiseringsregler 1974
(SKR). Vi utarbetade ocksd anvisningar for utléningen, handhav-
andet av biblioteket och information till lantagarna.



Termlista

Det visade sig, inte ovdntat, vara ett stort arbete att utarbeta en
termlista och bestdmma de huvudgrupper som skulle fungera som
uppstédllningsord. Forst gjorde vi ett par provindexeringar och ut-
arbetade en lista med utgangspunkt fran dessa. Sedan f&ljde &t-—
skilliga diskussioner med YTH:s ldrare om de olika dmnesorden.
Listan #dndrades och kompletterades flera génger innan den fick
sin slutliga utformning (se bilaga 1 och 2).

N&r listan var klar pdborjades arbetet med att indexera och kata-
logisera litteraturen.

Katalogiseringen och utformningen av katalogen

Vi katalogiserade all litteratur, &ven den som redan tidigare var
katalogiserad, for att f& en enhetlig utformning av korten. Efter-
som litteraturen inte var av stdrre intresse for utomstdende (den
finns tillgdnglig p& annat hall) och biblioteket skulle skétas av
biblioteksoerfaren personal var det viktigt att katalogiseringen
inte blev for komplicerad. Vi féljde i princip SKR, men med
mycket stora forenklingar. Det allra viktigaste avsteget fran
katalogiseringsprinciperna var att vi genomgdende gjorde titeln
till huvuduppslag och inte hade upphovsmannen sckbar, inte ens
som biuppslag. Detta skedde pd YTH:s uttryckliga begidran efter-
som man inte ansag att upphovsmannen anvdndes som sdkelement.
Titeln var ddremot ett viktigt sdkelement. Detta underldttade ock-
sd den framtida katalogiseringen.

Delar som vi utesl|st var till exempel upphovsmidn med sekundidr
funktion, uppgift om illustrationer och stdrre delen av anmark-

ningsavsnittet.

Varje skrift fick hogst fem kort: ett for varje d@mnesord och ett
som stoppades pa titeln. Tidskrifter indexerades inte,

Exempel pd katalogkort (A5-format anvindes):

Amnesord. Upp- ARBETSMILJO
stédllningsord { Belysning
med versaler, Buller
fileringsordet Klimat
understruket Bullerbekdmpning / Inger Hall. -
med rott, 5., revid. uppl. - Stockholm, 1981,
.= 341 s,
3 ex,

antal exemplar om fler dn ett

Katalogen utformades som en ordbokskatalog med alla kort stoppade
alfabetiskt. | ovanstaende fall stoppades vardera ett kort péd ar-
betsmiljo, belysning, buller, klimat och bullerbekampning.



En svarighet med detta var att beteckna uppstiliningsorden pé
ett enkelt s&tt pad korten. Vi valde att sdtta dessa Sverst pa
kortet med versaler, foljt av resten av dmnesorden i alfabet—
isk ordning. Risken &dr att systemet didrmed uppfattas som mer
hierarkiskt d@n vad det dr. En viss hierarki finns givetvis,
men dmnesorden bdr inte uppfattas som strikt underordnade
uppstallningsorden (som fér dvrigt ocksd fungerar som dmnes-

ord).

En speciell svadrighet orsakades av att YTH ville ha bransch-
underavdelningar till uppstdllningsorden Arbetsmiljo och Livs~
medelstillverkning pa hyllan. Vi |3ste detta pa fdljande, ndgot
otympliga, s&tt:

Uppstallningsord, huvudgrupp Uppstéliningsord, underavdelning

N/
LIVSMEDELSTILLVERKNING. Me\}éri
Me jeri

| Ost

Smér
Vi gor ost / Nils Andersson.

-------

Boken skall alltsd std i hyllan efter "knubben' Mejeri som
foljer efter "knubben'" Livsmedelstillverkning. Mera om véra
katalogiseringsregler finns'i bilaga 6.

Ordnande av bodckerna i hyllan

Vi stdllde upp bdckerna alfabetiskt efter titeln inom varje
huvudgrupp. Huvudgrupperna ordnades likaledes alfabetiskt

i hyllorna. For att underldtta tillbakastidllandet av l&nat
material gav vi varje huvudgrupp en fargkod. Samtliga bock-
er | gruppen midrktes med dessa fdarger pad ryggen. Vi an-
vande sjdlvhédftande prickar, 7 mm i diameter, i olika fdrg-
er. Over prickarna satte vi sjdlvhaftande plast s& att de in-
te skulle lossna. P& titelsidan strok vi under de forsta bok-
stdverna i fileringsordet (=titeln) och angav &mnesorden samt
eventuellt exemplarnummer.

Smatrycket placerade vi i kapsiar, som ocksd ''prickades'.

Hand-, ord- och uppslagsbidcker sattes fér sig i en liten
referensavdelning.

Instruktioner till personal och lantagare

Vi har haft fortidpande samtal med personalen vid YTH om
biblioteket. Det hade till exempel dverhuvudtaget inte varit
mdjligt att utarbeta termlistan utan hjdlp av larare vid YTH.
| dessa samtal har ingatt handledning for den fortsatta skot-
seln av biblioteket och katalogiseringen.
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For studeranden vid YTH har vi haft biblioteksinformation i
halvklass (15 personer). Informationen bestod i att vi i en
halvtimmas tid berdttade om termlistan, sokning av litteratur,
katalogen och bdckernas placering i hyllorna. Vi diskuterade
ocksé& de biblioteksansvarigas uppgifter. Tva studerande ir
varje termin ansvariga for ordningen i biblioteket tillsammans
med huvudansvarig larare.

De skriftliga instruktionerna vi utarbetat bestar av
- information om litteratursdkningen (bilaga 3)
information om l&nerutinerna (bilaga 4)

instruktion for behandling av nya bocker (bilaga 5)
katalogiseringsanvisningar (bilaga 6)

Informationen om litteratursdkning och lanerutiner, som vénder
sig till de studerande, &ir avsedd att fastas pa bordet bredvid
katalogen och ladneblanketterna.

Litteratur

Berg, $.: Ordnande av Club ltalianos boksamling i Malms /
Siv Berg, Richard Rowinski, Sylvia Térnkvist. - Borés, 1978,
- 57 bl.

(Specialarbete / Bibliotekshdgskolan ; vt 1978, 3)

Nelke, M.: "Projektarbete" : ratt vid YTH-livsmedel?. -
Alnarp, 1980. - 32 s.

‘Norlander, K.: Katalogisering av en mindre boksamling :
arbetsbeskrivning. - Bords, 1977. - 20 bl. - (Special-
arbete / Bibliotekshdgskolan ; ht 1977, 171)

Persson, H.: Koordinerad indexering. - Lund, 1972. -
103 s.

Svenska katalogiseringsregler. - Stockholm, 1974, - 139 s,



Bilaga 1

Uppstdllningsordlista

APPARATTEKNIK
ARBETSLIVSKUNSKAP
ARBETSMILJO
Livsmedelsindustri
AVFALLSHANTERING

BEVARINGSPROCESSER
ENERGI

FYSIK
FORETAGSEKONOMI
FORPACKNING

HANDBOCKER

KEMI
KONSUMENTKUNSKAP

LIVSMEDELSLAGSTIFTNING
LIVSMEDELSTILLVERKNING
Bageri
Bryggeri
Charkuteri
Fiskindustri
Konfektyrindustri
Kvarnindustri
Mejeri’
Ol je- och fettindustri
-Slakteri
Sockerindustri
Ovrig industri

MATEMAT IK
MIKROBIOLOG!
MILJOVARD
NAR INGSLARA
ORDBOCKER

PERSONALKATALOGER
PRODUKTKATALOGER

RAVAROR

SPRAK :
STYR- OCH REGLERTEKNIK

UTBILDNING



Bilaga 2

Amnesordlista (inklusive uppstéliningsord med versaler och hinvisningar)

A

Adresser

Alger

Analys
Animalieproduktion
APPARATTEKNIK
Anst&liningsfragor
ARBETSLIVSKUNSKAP
Arbetsmarknad
ARBETSMILJO

Aromer se Tillsatser
Asbest

Avel
AVFALLSHANTERING
Avtal

B

Bageri
Bekdmpningsmede]
Belysning
BEVARINGSPROCESSER
Biokemi se Kemi
Biologi

Bistand ‘
Bisotdjur se Fisk
Bryggeri

Brod

Buller

Bdar se Frukt och bar

c

Centrifugering se APPARATTEKNIK
Cerealier

Charkuteri

Charkvaror

Choklad se Konfekiyr

D

Dietmat se Specialkost

Distribution

Djupfrysning

Djuruppfodning se Animalieproduktion
Dressing se Emulsioner

E

Emballage se FORPACKNING
Emulsioner

Emulsioner se Hven respekiive livsmedel
EMERGH

Foeirgidrbrukning

“agelska

Enzymer

Ergonomi



F

Fackforeningar

Fermenterade produkter
Fermentering

Fetter

Fiberlivsmede! se respektive livsmedel
Filtrering se APPARATTEKNIK
Fisk

Fiskindustri

F jaderfd

F jdderfdindustri se Slakteri
Flaktar se APPARATTEKNIK
Franska

Frukt och bar

Frysning se Djupfrysning
Friammande #dmnen

FYSIK

Firdiglagad mat se Fiardigmat
Fdardigmat

Fiargamnen se Tillsatser
FORETAGSEKONOMI

FORPACKNING

.G

Gellivsmedel se respektive livsmedel
Glass

Global livsmedelsférsorjning

Gryn se Cerealier

Gransvarden

Gronsaker

H .

HANDBOCKER

Hissar se APPARATTEKNIK
Honung se Socker
Husdjursavel se Avel
Hygien '

Hilsokost se Specialkost
Hilsovéard

!

Indunstning se APPARATTEKNIK
Industrihygien se Hydgien
Inomhusklimat se Klimat
[ndlvsmat

J

Jordbruk

Jordbrukspolitik  se. Jordbruk

Jdsning

Jdsning se dven Fermentering
Jast ‘ :

K

Kaffe

Kakao

KEMI .

Kemiska bekdmpningsmedel se Bekampningsmedel
Kemiska gransvidrden se Grdnsvarden

Kemiska hédlsorisker



Klimat

Kolhydrater

Kompressorer se APPARATTEKNIK
Konditori se Bageri

Konditorivaror

Konfektyr

Konfektyrindustri

Konserveringsmedel se Tillsatser
Konsistensgivare se Tillsatser
KONSUMENTKUNSKAP

Konsumtion

Kostkunskap se NARINGSLARA
Kristallisation se APPARATTEKNIK
Kristallivsmedel se respektive livsmedel
Krossning se APPARATTEKNIK
Kryddor

Kvalitetskontroll

Kvarnindustri

Kyl- och frysutrustning se APPARATTEKNIK
Kott

L

Laborationer

Laboratorier

Lagen om anstdllningsskydd se LAS
Lagring

Lagstiftning

Lantbruk se Jordbruk

LAS

Lipider se Fetter
Litteraturdversikt

Livsmedelsanalys se Analys
Livsmedelsforskning
LIVSMEDELSFORSORJNING
Livsmedelshygien se Hygien
Livsmedelsindustri

Livsmedelskemi se Kemi
LIVSMEDELSLAGSTIFTNING
Livsmedelslokaler se Lokaler
Livsmedelsmikrobiologi se MIKROBIOLOGI
Livsmedelsteknik se APPARATTEKNIK
Livsmedelstillsatser se Tillsaiser
LIVSMEDELSTILLVERKNING
Livsmedelstransport se Transport
Lokaler

Laskedrycker se Bryggeri
Lontagarfonder

M

Majonnds se Emulsioner
Malning se APPARATTEKNIK
Malt— och laskedrycksindustri se Bryggeri
Margarin

MATEMATIK

Vatkultur

Matlagning

Matolja se Oljor

MBL

Medbestdmmandelagen se MBL



Mejeri

Me jeriprodukter

Melass se Socker

Metabolism se NARINGSLARA
MIKROBIOLOGI

Mikrobiologiska grdnsviarden se Grénsvarden
MILJOVARD

Mineraldmnen se NARINGSLARA
Mjol se Cerealier

Mjoik

Markning

N

Normer

Nitrat

Nitrit

Nutrition se NARINGSLARA
Nadringskunskap se NARINGSLARA
NAR INGSLARA

O

Ol je= och fettindustri
Ol jor

ORDBOCKER

Ost

F.)

Pasta

Pastorisering se Sterilisering
Pedagogik
PERSONALKATALOGER
Pressning se APPARATTEKNIK
Processindustri
PRODUKTKATALOGER

Protein

Pumpar se APPARATTEKNIK

R

Recept

Reologi

Restauranger se Storhushall
Rotfrukter

Rasaft

RAVAROR

Rskning se BEVARINGSPROCESSER

S

Salt

Salter se NARINGSLARA
Senap se Emulsioner
Skadeinsekter

Skaldjur se Fisk
Skogsbruk se Jordbruk
Slakteri

Smor

Socker

Sockerindustri

Spannmal se Cerealier
Specialkost

Sprit se Vin och sprit
SPRAK



Stekutrustning se APPARATTEKNIK
Sterilisering

Storhushall

Storkok se Storhushall
Stralningskonservering

Styckning

STYR- OCH REGLERTEKNIK

Svamp

Svenska

T
Te
Tillsatser
Torkning
Transport

Transportanordningar se APPARATTEKNIK

Tyska

u
Ugnar se APPARATTEKNIK
U-landsbistdnd se Bistand

Uppvarmningsutrustning se APPARATTEKNIK

UTBILDNING
Utbildningskataloger

vV

Vattenférbrukning
Vegetabilieproduktion

Vegetarisk kost

Vin och sprit

Vindger se Attika

Vitaminer se NARINGSLARA
Viarmekonservering

Varmeoverforing se APPARATTEKNIK
Vaxtforadling

Vaxtodling se Vegetabilieproduktion

A
Agg )
Aggprodukter se Agg
Attika

O
ol



Bilaga 3 (R

Hur du hittar i biblioteket

KATALOGEN
Katalogen dr uppstidlld alfabetiskt, med kort pd titel och d@mnesorden.

Uppstdliningsord
Andra dmnesord

LIVSMEDELSTILL\/ERKNIN% Me jepie—
Analys e

Me jeri
Me jeriprodukte

Servicematerie| : kommentarer och anvis-—
ningar : dmne: Livsmedelsteknik : arbets-
omrade: Mejeri. - Stockholm, 1979.

D. 1. .
D. 2. - 40 s.

AMNE SORDLISTAN

Listan bestdr av anvdnda dmnesord, uppstidllningsord och hdan-
visningar. Uppstidilningsorden stédr med versaler. Hanvisning-
ar har gjorts dels till ord med samma betydelse och delis till
ord som tdcker stdorre omraden.

HYLLORNA

Varje uppstédliningsord har en firgkod (se "pricklistan'"). Bock-
erna ar markta pad motsvarande satt. Bakom varje uppstdlinings-
ord stdr bockerna alfabetiskt pa titeln.

TIDSKRIFTERNA

Senaste numret star i facken, gamla nummer i kapsel.




Bilaga 4

Hur du l&nar pé& biblioteket

UTLANING
* Fyll i en laneblankett.
Lanedag
LANEBLANKETT 15/1 1982
; Forfattare g
Edman och Askegren
v | Boktitel
2 Reglerteknikens grunder
Facksighatur
E Namn
o
b4
8 Nr Argéng Tel.
=
Lantagare
- Anders And
Gatuadress Postadress
btj 2346
- lanedag

- férfattare (om sddan finns)
— titel (fér tidskrifter dven nummer och ar)
, — ditt namn
* SAtt |dneblanketten 1 stickan.
% SAEtt stickan pd bokens plats.
L&netiden &r cirka en manad.
ATERLAMNING
* SAtt in boken pa sin plats.
* Ta ut stickan och kasta blanketten.

OBS! Den vars namn stadr pd laneblanketten dr ansvarig for
lanet.

12



Bilaga 5

Instruktion for behandling av nya bdcker

ANKOMST AV BOCKER

1.

2.

Bockerna stdmplias pd titelsidan och parmen.

Forsta delen av fdorsta ordet i titeln strykes under pé
titelsidan, omslaget och ryggen.

Bockerna katalogiseras enligt sdrskilda anvisningar.

Maximalt fyra dmnesord viljes ut for boken, varav
ett blir uppstillningsord. (Se bilaga 7).

Amnesorden skrives in i boken, p& titelsidans vinstra
hélft langt ner.

Finns mer dn ett exemplar anges detta pd katalogkort-
et och | boken pé titelsidans nedre hidgra halft.

Bockerna prickas sedan med den fargkod som motsvar-
ar det utvalda uppstdliningsordet. For att undvika att
prickarna trillar av sdtter man en bit plast Sver.

Sedan skrives korten ut. Exakt lika. Ett till varje
dmnesord och ett till titeln. Det dmnesord som respek-
tive kort skall stoppas pé stryks under med rott.
Titelkortet far endast sin svarta understrykning.

Korten stoppas alfabetiskt i katalogen, titelkorten
blandade med d@mnesordskorten.



Bilaga 6

Katalogisering

Katalogisering innebdr att man gdr en beskrivning av just den
skrift man har | handen. For tidskrifter géller beskrivningen

tidskriften i sin helhet, kompletterat med uppgifter om detegna
bestandet.

BOCKER

Uppgifter for beskrivningen hamtas i forsta hand fran titel-
bladet (fram- och baksida) men uppgifter kan ocksd finnas
pa omslaget, i forordet eller pa sista sidan.

Beskrivningen innehédller féljande 5 avsnitt som skiljs &t
med sluttecken (. -).

Titel, eventuell undertitel och upphovsman/man.
Eventuell uppgift om upplaga.

Fdrlagsort och utgivningsar,

Uppgift om antal sidor.

Eventuell serie.

Wl —

Dessutom tillkommer i vissa fall anmirkningar och f6r fler—
bandsverk uppgift om delarna.

1. Titel och upphovsman

Titeln &terges exakt som den stdr pd titelsidan. Omslagets
framsida fungerar som titelsida om sddan saknas. Titeln
bestdr ibland av b&de huvudtitel och undertitel/lar. Hu-
vudtitel och undertitel skiljs 4t med kolon (:). Efter kolon
foljer liten bokstav. Olika undertitlar skiljs &t med kolon.

Efter titeln foljer upphovsman som kan vara en person el-
ler institution. Det senare dr dock ovanligt for YTH:s lit-
teratur. Observera skillnaden mellan upphovsman och utgiv-
are, det vill sdga den organisation eller férlag som ger ut
verket. Som upphovsman rdknas den person/personer som
har huvudansvaret for verkets tillkomst. Snedstreck (/) &r
skiljetecknet mellan titel och upphovsman.

Om upphovsmannen ar fler dn tre skrivs endast den forst
ndmnde ut f5ljd av tre punkter (...). Vi tar hdr endast
med upphovsman med primidr funktion, i praktiken oftast

- forfattaren till texten. Upphovsmdn med sekunddr funktion,
det vill sdga oversittare, illustratdrer, fotografer, et
cetera, .uteldmnas.

Vi &terger titelbladets text vad betrdffar skiljeord eller
—-tecken mellan upphovsmidn. Star inget skiljeord eller
~tecken skriver vi komma (,). Vi dterger dven eventuella
ord framfdr upphovsmannens namn, till exempel : "av'',
"forfattad av'', "med text av', et cetera. Betriaffande
konstruktionen vid SOU, se i katalogen pd "Arbetsmiljo-
lag''.

Ex. Mikrobiologi och livsmedelshygien / Gerda Niisson
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Om en bok har titel pd mer &dn ett sprék satts likhets—
tecken (=) fore den s& kallade parallelltiteln.

Ex. Modern svensk engelsk ordbok = A modern Swed-
ish English dictionary

Exempel pd utformning av avsnitt 1:

Human nutrition : en orientering i ndringsfysiologins
grunder / Mirit Holm, Eva Wallstam. -

Observera mellanslag pa vardera sida om kolon och sned-
streck.

2. Upplaga

| regel anges inte fdrsta upplagan. Uppgift om upplaga
finns ofta pa titelbladets baksida. Vi anger ocksd even-
tuell uppgift om omarbetning av upplagan. F&rkortningar
i samband med detta gér vi enligt forkortningslistan.

| nédgra fall har den omarbetade upplagan en annan upp-
hovsman an den ursprungliga upplagan. For utformning
av denna sa kallade upplagespecifika upphovsmannaupp-
gift, se i katalogen pd "Tysk-svensk ordbok' (Hoppe).’

Exempel pd utformning av avsnitt 2:

2. uppl. -
3., revid. uppl. -
3. Ort och &r (impressum)

Forlagets/utgivarens namn brukar std ldngst ner péa titel-
bladets framsida. Uppgifter om forlagets hemort stér ibland
direkt vid férlagsnamnet och ibland pa titelbladets bak-
sida. Om uppgift om fériagsort saknas och vi inte vet
denna, anvander vi forkortningen s.|. (sine loco, utan ort).
Observera skillnaden mellan forlagsort och tryckort,
Tryckort anges aldrig.

Betraffande artalet anges

i forsta hand utgivningsar

i andra hand tryckar

i tredje hand copyright-ar (ex. cop. 1975)
i fjarde hand s.a. (sine anno, utan &r).

Vi aterger artalet for den upplaga vi har i handen.

Exempel pd utforming av avsnitt 3:

Stockholm, 1978. -

4, Sidantal (kollation)

Sista paginerade sidan anges. Om verket saknar pagine-
ring gor vi en uppskattning av antalet sidor (ex. ca 100 s.).
Vi anger inte uppgift om boken &dr illustrerad eller ej.



Om det finns separat facit ti!l boken kan detta angesefter
sidantalet och d& skrivs ett plus (+) framfor.

262 s. + Facit. —

5. Serie

Uppgift om boken ingdr i en serie brukar std pd sidan fore

titelbladet, p& titelbladet och/eller enbart pd omslaget. Om

serien dr numrerad uteldmnas eventue!lt delord {nr, del,...)
och numret anges direkt efter seriens namn, skiljt frdn det-
ta med semikolon (;). Serieuppgiften stdr inom parentes. Om
det finns fler dn en serie star de inom varsin parentes, med
den dvergripande serien forst och inget skiljetecken emellan.

Fér exempel pa fler dn en serie, se i katalogen pd '"Hur styrs

facket'.

Exempel pa utformning av avsnitt 5:

(Pedagogiskt utvecklingsarbete vid Lunds universitet ; 79:92)

Serieparentesen fdljs inte av sluttecken.

Med detta dr det slut pa den egentliga beskrivningen. Det
som f6ljer nedan &dr eventuella anmdrkningar och uppgifter
om delarna for flerbandsverk.

Anmarkningar

Vi gor anmdrkning om
a. skriften bestdr av ett sdrtryck
text: Lltgdres av sdrtryck
b. skriften tidigare kommit ut under annat namn
text: Aven utg. med titeln
c. skriften bestdr av l6sa blad i en parm
text: Losbladspublikation
d. ett flerbandsverk star i kapsel
text: Kapsel
Anmidrkning skrivs pd ny rad under beskrivningen med
tvd blanksteg.

Ex. Stockholm, 1979. - Ca 100s.
Ldsbladspublikation
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Exempe! pd utformning av fullstiandig beskrivning:

Exempel 1
Human nutrition : en orientering i
naringsfysiologins grunder / Mérit
Holm, Eva Wallstam. - 2. uppl. -
Stockholm, 1978. - 262 s.
Exempel 2

Livsmedelsutbiidningen i Sverige : en
sammanstillning av livsmedelsutbildning-
en i Sverige / Eva Karlsson. - Lund,
1979, - 157 s. — (Pedagogiskt utveck-

lingsarbete vid Lunds universitet ; 79 :
92)

Observera att vi inte har ndgot sluttecken ndar den fullstdndiga
beskrivningen ar klar.




FLERBANDSVERK

Flerbandsverk &r ganska vanligt i YTH:s bibliotek. Manga
av ldrobdckerna hor till exempel dit. Flerbandsverk in-
nebdr att ett verk &@r uppdelat pd flera delar som hor sam-
man. | sddana fall katalogiserar vi verket pad ett gemen-
samt kort,

Flerbandsverk kan vara dels ett verk som bestidr av olika
jambordiga delar och dels ett verk som bestdr av en huvud-
bok + bihang (6vningsbok, exempelsamling, laborationer,
ldrarhandledning et cetera * 1). Bihangen &r osjidlvstdnd-
iga delar som inte fungerar utan huvuvboken. * 2

Verket delas upp i en huvudpost och en eller fler del-
poster. Huvudposten kan bestd av verkets gemensamma
titel eller huvudbokens titel samt alla i beskrivningen
ingdende uppgifter som &ar gemensamma fér huvudpost och
delposter + sidantal for huvudboken om det dr frédga om
en huvudbok med bihang.

Delposterna kan bestd av de delar verket dr uppdelat péa
eller de bihang som hér till huvudboken samt alla i be-
skrivningen ingdende uppgifter som dr specifika for del-
posten ifrdga. Delposterna skiljs fran huvudposten med
dubbelt radavstand. Varje dels beskrivning borjar pd ny
rad. For férkortning av delord (del, volym et cetera) se
forkortningslistan.

Observera att dven delar kan ha till exempel anmidrkningar
knutha till sig. For exempel pa det se i katalogen pd Fdr-
soksverksamhet med yrkesteknisk hogskoleutbildning.

Om delen bade @r numrerad och har en titel foljer titeln

omedelbart efter numret, skiljs fran detta med kolon (:).

Ex. D. 1: Sockerindustri. -
D. 2: Konservindustri., -

* 1 Betraffande facit se avsnitt 4 sidan 16,

* 2 Betrédffande behandling av lexikon, se i katalogen pa
Das grosse Molkerei-lexikon. '
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Exempel p& utformning av _beskrivning av flerbandsverk:

Exempel 1

Gemensam titel

19

Fran kott till chark. - Stockholm.

Arbetsmiljo. - 2. uppl. - 1978. - 32 s.
Livsmedelshygien. - 2. uppl. - 1978. -
30 s,

Slakt. = 2. uppl. - 1978. - 36 s.
Styckning : gris. - 2. uppl. - 1978, -
36 s.

Styckning : not, kalv, lamm. - 2. uppl.
- 1978. - 36 s.

Charktillverkning. - 2. uppl. - 1978. -
36 s.

Fardiglagad mat. - 1977. - 36 s.
Distribution. - 1977. - 31 s.

(forts.)

Fran kott till
(forts.)

Driftskontroll. - 1977. - 36 s.
Studiehandledning. - 1977. - 36 s.

Detta ocks& exempel pd uppdelning p& flera kort pd grund av

platsbrist.




Exempel 2
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Servicemateriel : Kommentarer och an-
visningar : dmne: Livsmedelsteknik -
arbetsomride: Mejeri. - Stockholm, 1979,
D. 1. - 43 s,

D. 2. - 40 s,

Exempel 3 Huvudbok med bihang

Kemi f5r alla : faktabok / Bengt Edlund. ..

~ 1. upp!. - Malms, 1977. - o7 S.

Laborationer f&r vuxenundervisning, -
48 s,
L'a'rarhand)edning, - 55 s,
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TIDSKRIFTER

For tidskrifter utses en nyckeltitel som foljs av dubbla sned-
streck (//). Efter nyckeltiteln foljer eventuell undertitel samt
i vissa fall upphovsman (ndstan alltid en institution). Vidare
anges forlagsorten samt det egna bestdndet.

Exempel pd utformning av beskrivning av tidskrift:

Var féda // : Livsmedelsverkets tidskrift. - Uppsala.
Arg. 32 (1980) -

| detta fall behdver inte upphovsman (=Livsmedelsverket) upp-
ges eftersom det framgar av undertiteln.

Avslutade tidskrifter anges sdlunda: Arg. 1 (1940) - 3 (1943)

Sokelement

Vi har valt att endast ha verkets titel som stkelement (for-
utom dmnesorden) .och ddrmed huvuduppslag. Det markeras

med understrykning av forsta ordet i titeln som inte &r be-
stdmd eller obestamd artikel.

Flera exemplar av samma bok

Om det finns flera identiska exemplar av samma bok (alltsa
dven samma upplaga) skrivs antal exemplar i vidnstra neder-
kanten av kortet. Ddr anges ocks& om ndgot/ndgra exemplar
dr placerade i skrivrum.

Ex.

2 ex. (Ex. 2 skrivrumsex.)



Bilaga 7

Foérkortningslista
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Shedstreck betyder att alla ord som bérjar pa bokstavsgruppen

forkortas pad samma sétt.

Auflage

band
bearb/eta
bilaga

blad, Blatt
cirka
compile/
copyright
del/

edi/tion
enlarge
exemplar
forts/&tta
fordndr/a
genomarbetad
Heft
Herausg/eben
hafte

Aufl.
bd
bearb.
bil.
bi.

ca
comp.
cop.
d.

ed.
enl.
ex.
forts.
forandr.

genomarb.

H.
hrsg.
h.

Komplett/era
neubearbeit/en
nummer
oférandrad
omarbet/a
red/igera
revid/era
sida
supplement
Teil

upplaga

utan ort
utan ar
utarbet/a
utdkad
varierad
volym
argang
andra

koml.
meubearb.
nr
of6rindr.
omarb.
red.
revid.

s.

suppl.

T.

uppl! .
s.l.

s.a.
utarb.,
utok.
var,

vol.

arg.
andr.,



Bilaga 8

Val av dmnesord och uppstéliningsord

Vid val av dmnesord studerar man forst d@mnesordlistan
(bilaga 2) noga. Uppstédliningsorden, skrivna med versal-
er, fungerar dven som dmnesord.

Boken studeras, man ldser innehéallsférteckningen och
eventuell text pad bokens pdrm eller omslag. Bldddra i
boken. ‘

Man vidljer ut ett uppstdliningsord som kan anses rep-
resentera storsta delen av bokens innehdil. Ex. LIVS-
MEDELSTILLVERKNING. Mejeri

Efter detta studerar man boken igen och ser efter om
den innehéller nidgra andra viktiga omréden. Vid exem-
pelvis LIVSMEDELTILLVERKNING. Mejeri &dr det
lampligt att ett dmnesord blir Mejeri.

Finns det manga viktiga omrdden mdste man vilja ut
de mest representativa.

Hdégst fyra @mnesord (inklusive uppstidilningsordet) far
véljas ut till varje bok.

Amnesorden skrives hdgst upp till vianster pd katalog-
kortet. Overst uppstdllningsordet (med versaler) och
déarefter ovriga @mnesord i bokstavsordning.



SPECIALARBETE

Nelke, Margareta: Katalogisering och indexering av YTH-
livsmedels boksamling / Margareta Nelke och Birgitta
Svensson. - Bords, 1982. - 23 bl. - (Specialarbete /
Hogskolan i Bords. Institutionen bibliotekshogskolan,
ISSN 0347-1128 ; 1982:34)

Arbetet har bestdtt i att katalogisera och indexera cirka
600 titlar som utgor YTH-livsmedels boksamling.

Manuskript fér katalogkorten har utarbetats och béckerna
har férsetts med firgkoder och ordnats i hyllan.

Instruktioner for utldning, katalogisering och indexering
har sammanstil|ts.

urj

Nelke, Margareta

Katalogisering och indexering av YTH-
livsmedels boksamling / Margareta Nelke

och Birgitta Svensson. - Bords, 1982. -

23 bl. - (Specialarbete / Hégskolan i Borés.
Institutionen bibliotekshégskolan, [SSN
0347-1128 ; 1982:34)
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BORAS DIGITALA VETENSKAPLIGA ARKIV (DiVA)

Detta ar ett inskannat och digitaliserat specialarbete fran BHS (Bibliotekshdgskolan) vid
Hogskolan i Boras. Specialarbeten skrevs som examensarbete pa bibliotekarieuthildningen
mellan aren 1974 och 1996.

Biblioteket vid Hogskolan i Boras har utfort digitaliseringen och har anvant de exemplar som
funnits i bibliotekets samlingar i befintligt skick.

De digitaliserade specialarbetena &r publicerade i Boras Digitala Vetenskapliga Arkiv (DiVA),
som ar hoégskolans system for digital publicering. http://hb.diva-portal.org/

Upphovsrétten tillhor forfattarna.

Publiceringsar i DiVA: 2015
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